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Thue hién cong tac cdi cach hanh chinh nam 2022
Cén cir Ké hoach sé 172/KH-SGDDT ngay 21 thang 01 nim 2022 ciia Sé Gido
duc va Pao tao Thanh plzé H6 Chi Minh vé thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh trong

linh vuc gido duc va dao tao nam 2022,

Thue hién cong vin sé 190/SGDDT-VP ngay 21 thing 01 ndm 2022 ciia S6 Gido
duc va Pao tao thanh phdé Ho Chi Minh vé dé nghj xdy dung va trién khai Ké hoach thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2022.

Truong THPT Phong Phu xdy dung K& hoach thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2022 v6i ndi dung cy thé nhu sau:

I. MUC TIREU - YREU CAU

1. Muc tiéu

- Thyc hién cdng tac cai cach hanh chinh cua Truong THPT Phong Phi nam 2022
la thyc hién c6 hi¢u qua nhi€ém vy CCHC theo Ké hoach sb 172/KH-SGDDT, 1a xay
dung cdng tac quan li truong hoc dam bao tinh gon, viing manh, hiéu qua; xay dung doi
ngii can bd, gido vién, nhéin vién co phém chit, nang lyc va trinh do phuc vu tbt yéu cA
cua nhan dan, cha me hoc sinh, hoc sinh; tao méi trudong cho cac td chtre, ca nhan tuat
thu tha tuc hanh chinh thudc linh vuc gido duc.

- Thuc hién cbng tac cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chét lugng, dung nodi
dung, nhiém vy dugc phén cong; dam bdo su phéi hop chit ché gitia cac td chtrc doan thé
va cac bd phan trong nha truong. Hb so giai quyét dung thoi gian quy dinh.

- Néang cao chit luong ddi ngii; ting cudng ky luét, ky cuong, trach nhiém cua
nguoi ding dau trong cong tic CCHC. Hiéu trudng phy trach, chi dao, td chirc trién khai
thuc hién CCHC va chiu trach nhiém toan dién vé két quéa cong tac CCHC.

- Nghiém chinh chdp hanh Quy tic Gmg x ctia can b, gido vién, nhan vién trong
nha truong. Pam bao 100% céan by, gido vién, nhan vién giao tiép voi ngudi dan hoa nha,
lich sy, dé xudt xur ly nghiém céc hanh vi nhiing nhiéu, gay khé khin cho nguoi dén (né'u

co).

- Day manh g dung cong nghé thong tin trong cdng tac quan ly, day hoc; dam
bao hiéu qua an toan thong tin. 100% céc vdn ban chinh thirc trao dbdi véi s, (trir cac van
ban, tai liéu c6 do mét) dugc trao dbi hoan toan dudi dang dién tu.

2. Yéu céu

- Dbi mai trong cong tac chi dao, diéu hanh, xac dinh 8 trach nhiém ctia cén bo,
gido vién, nhan vién, dic biét 1a ning cao trach nhiém cua ngudi ding dau don vi trong
viéc trién khai céng tac CCHC.

- Hi€u trudng trién khai ddy du cac ndi dung vé cong thc CCHC va cdng téc kiém
soat thu tuc hanh chinh theo ké hoach ctia S& Gido duc va Dao tao dén toan thé can bo,

giao vién va nhan vién.
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- Cong tac CCHC phai dugce trién khai ddng bo, toan dién; dam bao ding tién do
va hiéu qua cong viéc; dam béo co sy phdi hop chit ché gifta cic td chuyén mon, céc bd
phén, doan thé tlong toan truong.

~ Dam béo tbt cong tac tuyén sinh truc tuyén nam hoc 2021 — 2022, céc sb lieu, dit
liéu cdp nhat vao phan mém cho hoc sinh day du, chinh xac.

L. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac chi dao, didu hanh cai cach hanh chinh

- Thuong xuyén kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh theo quy dinh mai.

_ T4 chire kidm tra, khao sat CCHC diy manh theo hudng dot xudt, kiém tra dinh

ky thoe ké hoach da d8 ra tai don vi .

- Khuyén khich vién chic dua ra dé xuét, sang kién, chu dong phat hién nhiing mo

hinh, giai phap sang tao trong CCHC dé nhén rong trong nha trudng.

- DAy manh cong tac giam sat, kiém tra qué trinh thyc hién cong tac CCHC, nham

kip thoi phat hién, x&r Iy nghiém cdc hanh vi nhiing nhiéu, gay kho khan cia vién

chtre trong thyc hién nhiém vu va dé ra céc giai phap khic phuc.

- Thuc hién hiéu qua cong tac khao sat sy hai long cia nguoi dan, td chirc, phan

dAu dat muc tiéu sd lugt tham gia danh gia dat it nhit 90% sb hd so duge tiép

nhén, tra két qua tai truong.

- Cr vién chuc lam cong thc CCHC tham gia day du cac lop bdi dudng, ning cao

trinh d9, nang luc do Uy ban nhan dén Thanh phé hodc cac s¢ - nganh lién quan to

chuec.

- Xay dung ké hoach va thyuc hién c6 hiéu qua cdc ndi dung Chuong trinh tong thé

CCHC giai doan 2021 — 2025, giai doan 2021 —2030 va Chuong trinh CCHC.

_ Xay dung Ké& hoach td chuc Thang hanh dong “Tiép nhan va giai quyét

hd so TTHC t10ng ngay” dé thuc hién hiéu qua Cha dé nam 2022 cia Thanh phé.

- Tuyén tluyen, truyen thong vé cong tac CCHC:

+ Gidi thiéu cac mo hinh, giai phap, san pham tuyén truyén hay trong thyc hién

CCHC tai nha truong trén Céng Théong tin dién to cua truong

(thptphongphu.hcm.edu.vn).

+ XAy dung cac ban tin v& nhiing ddi méi trong cong tac tuyén sinh ctia nganh
gido duc va dao tao Thanh phd.

- Toan bd céc van ban phai tap trung tai bd phan luu trit do nhan vién van thu phu
trach; thuc hién céac thii tuc ban hanh van ban va quan ly hd so luu trit theo quy dinh.

2. Cii cich thé ché

- T4 chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac theo di tinh hinh thi hanh phép lugt.

- Tiép tuc ra soat, nghién ciu nham hoan thién va nang cao hiéu qua cong tac xay
dung va ban hanh van ban; dam béo su cAn thiét, tinh hop ly, sat thuc té khi ban hanh vin
ban.

- Tiép tuc thuc hién cdng tac cai cach thé ché gén lién v&i cai cach TTHC, don
gian hoa TTHC. Tranh gy kho khan, phién ha cho can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh
va nguoi dan.



3. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Thuc hién nghiém Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10 thang 6 ndm 2015 cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc ting cuong trach nhiém cta ngudi diung d4u co quan hanh chinh
nha nude céc cip trong cong téc cai cdch thu tuc hanh chinh; Chi thi s6 30/CT-TTg ngay
30 thang 10 ndm 2018 cua Thu tuéng Chinh phu v& ning cao chit lugng giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac B§, nganh, dia phuong.

- Thyc hién hiéu qua K& hoach sé 149/KH-SGDDT ngay 19 thang 01 nam 2022 vé
kiém soat TTHC, tmg dung cong nghé thong tin trong linh vuc gido duc va dao tao nam
2022.

- Thuong xuyén cdp nhat dung, déy du, kip thoi thi tuc hanh chinh dang c6 hiéu
luc thi hanh; thuc hi¢n ding theo didu 18 trudng phé thong.

- Niém yé"[ cong khai, minh bach va cap nhéat 100% TTHC thudc thdm quyén; co
cac giai phap sang tao trong viéc niém yét, huéng dan thuc hién TTHC huéng toi sy don
gian, dé hiéu, day du thong tin, thuén tién dé phuc vu moi dbi tuong.

- Thyec hién t6t Quy ché vin hoa cong so, xdy dung phong céach, thai do tng xu
cua can bd, gido vién, nhan vién trong cong tac tiép dén, tiép nhan va giai quyét hd so
hanh chinh dbi v6i nhan dan.

- Tiép tuc ddi moi ndi dung va ning cao chét lugng hoi hop, giam thiéu cac cude
hop khong cAn thiét; bao cao kip thoi cho lanh dao dé xin y kién chi dao xu 1y, khic phuc
nhiing sai pham.

- Ung dung cong nghé thong tin, ndng cao chét luong hoat dong trong viéc tiép
nhén, xu ly va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh bao dam tao thuén loi nhét cho
phu huynh va hoc sinh.

- Pon gian hoéa, cu thé hoa thu tuc xin chuyén truong; giai quyét ngay dé phy
huynh hoc sinh khong phai di nhiéu 1an.

- Thuc hién ¢6 hiéu qua cac quy dinh v& ché do bao cdo cna co quan hanh chinh
nha nudc tai Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 nim 2019 cia Chinh phu.

4. Cai cach td chirc b may hanh chinh nha nwéc

- T6 chirc thuc hién hiéu qua Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong; Luét Gido
duc 2019 (c6 hiéu lyc tix ngay 01/7/2020).

- Ra soat quy ché td chirc va hoat ddng cia don vi; hoan thién quy ché lam viéc;
kién toan, sép xép bd may; ra soat vi tri, chic nang, nhiém vu, quyén han nham néng cao
hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nudc; khéc phuc tinh trang chéng chéo, bo tréllg hodc
tring lap vé chiic ning, nhiém vy, quyén han; thuc hién nghiém trach nhiém va co ché
giai trinh.

- Trién khai cc bién phép theo dbi, kiém tra, giam sat hi€u qua viéc thyc hién cac
nhiém vu da phén cong.

- Xay dung quy ché phbi hop, phan cong, phan cip 10 rang, dé nang cao vai tro,
trach nhiém cua tirng bd phén.
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- Thuc hién hiéu qua Nghi quyét s6 39 NQ/TW ngay 17 thang 4 ndm 2015 cua B
Chinh tri v& tinh gian bién ché va co cAu lai doi ngli CB-CC-VC va Nghi dinh )
108/2014/ND-CP cua Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché.

- Tang cuong cong tac thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chic ning, nhiém vy,
quyén han, co cAu td chirc bd may va bién ché hién c6 ctia nha turorng, dam béo tuyén
dung, st dung, bd tri can bd, cong chire, vién chitc phai theo dung yéu cAu vi tri viéc lam
va quy dinh phap luét.

5. Xay dung va nang cao chit llr(mg ddi ngii can by, vién chire

- Thyc hién c6 hiéu qua cdng tac td chtre can bd, quy hoach phat trién doi ngii nha
gi4do va can bd quan ly gido duc theo “Chuong trinh nang cao chét lugng ngudn nhan luc
phuc vu yéu cu cong nghiép hoa, hién dai hoa”.

- Cong khai, minh bach va tuén thu cac quy dinh vé tuyen dung cong chtic, vién
chire; dam bao 100% co cAu cong chic, vién chirc theo vi tri viée lam dd dugc phé duyét.

- Quy' dinh 18 chirc ning, nhiém vy, trach nhiém thAm quyén giai quyét cong viéc
ctia can bd, gido vién, nhan vién dé giai quyét cong viéc mdt cach nhanh, chu dong va
tirng bude chdm dit tinh trang dun déy trach nhiém qua lai.

- Nang cao chit lugng danh gia can b, gido vién, nhan vién. Viéc danh gia, phén
loai can bo, gido vién, nhan vién phai can cir vao két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Xay dyng va trién khai ké hoach td chuc bdi dudng can bd, gido vién, nhan vién
bang nhiéu hinh thirc phu hop; cit CB-CC-VC tham gia cac 16p bdi dudng chuyén mon,
k¥ nang, nghiép vu. Tiép tuc doi mm ndi dung va phuong thuc dao, bdi dudng kién thirc
chuyén mon nghiép vu theo yéu clu vi tri cOng tac; nghién ctu cic giai phap khuyén
khich CB-CC-VC chu dong nang cao trinh d9; dam bao 100% céan b9, gido vién, nhén
vién trong don vi dap ung cac ti€u chuén vé& ngach, chirc danh, chirc vy.

- X4y dung hinh 4nh nguoi can bd, gido vién, nhan vién that sy than thién, tén tuy
phuc vu nhan dan. Nang cao trach nhiém, ky luat, ky cuong hanh chinh va dao duc cong
vu cta can bd, gido vién, nhan vién. Tang cudng kiém tra, thanh tra céng vu gop phz‘in
phong ngtra quan liéu, nham nhiing, lang phi trong nha truong.

- Tang cudng kiém tra, giam sat viéc su dung, bd tri can bo, giao vién, nhan vién;
dam bao nha truong co co cAu can bo, giao vién, nhan vién theo Dé 4n vi tri viéc lam
dugc phé duyét.

- Thuc hién cac chinh séch, ché d dbi véi doi ngii nha gido va can bd quan ly gido
duc ctia don vi nham dong vién, khuyén khich, phat huy t6i da tiém ning, kha nang cong
hién cua can bo, vién chuc.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh cong.
B sung Chuong trinh hanh dong phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi.

6. Cai cach tai chinh cong

- Thuc hién hi¢u qua co ché, chinh sach dic thu vé ngan sach - tai chinh va st
dung ngudn luc cai cach tién luong chi thu nhdp binh quin tang thém cho CB-CC-VC
theo Nghi quyét s6 54/2017/QH14.



5

- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2022.

- Tang cuong quan 1y thu - chi ngén sach va tai san cong; st dung ngén sach dung
du toan dugc duyét, ding ché do, tiéu chuén, dinh muc quy dinh. Triét dé tiét kiem, dic
biét 1a cic khoan chi xdy dung try sé, mua sdm phuong tién, trang thiét bi dét tién; cat
gidm tdi da kinh phi td chirc hoi nghi, héi thao, chi cong tdc nudc ngoai, cho 1€ hoi, ki
niém, khaoi cong, khanh thanh, téng két va cac khoan chi chua cin thiét khac; han ché tdi
da chi chuyén ngudn.

- Thue hién nghiém cidc Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh
co ché ty chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
dbi v6i co quan nha nuéc; Nghi dinh s§ 117/2013/ND-CP ciia Chinh phu stia ddi, bd
sung mot sb didu cua Nghi dinh s§ 130/2005/ND-CP; Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP cua
Chinh pht quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chtc bd
mdy, bién ché va tai chinh dbi v6i don vi s nghiép cong lap; Nghi dinh s6 16/2015/ND-
CP cta Chinh pht quy dinh co ché ty chi cta don vi su nghiép cong 1ap va cdc Nghi
dinh quy dinh co ché ty chu ctia don vi sy nghiép cong lap trong tirng linh vyce cu thé gop
phén tang tinh tw chi cia don vi, ddm béao sir dung ngan sach chit chg, hiéu qua tao dong
luc phat trién dbi voi hoat dong su nghiép.

- Xay dyng ban hanh quy ché quan ly, sir dung tai sdn cong; thudng xuyén kiém
tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai san cong tai cac don vi.

- P4y manh thanh toén dién tir dé tao tién lgi cho phy huynh va nha trudng trong
st dung dich vu cong.

- Thuc hién tdt ché do cong khai dy toén, quyét toan ngan sach; thuc hién quy ché
dan chi co s& nham gbp phﬁn phat hién va ngédn chin kip thoi nhiing sai pham, tiéu cuc
trong quan ly tai chinh - ngén sanh nha nudc.

- Chép hanh Luat Ngéin sach nha nudc, Lujt ké toan, Luat quan ly, str dung tai san
nha nuéc, Luat Thuc hanh tiét kidm, chéng ling phi va cac quy dinh phap luat c6 lién
quan.

- Ting cudng cong tac kidm soat chi ngén sach nha nudc dam bao chi ngan sach
ding ti€u chuén, dinh mirc; tiép tuc thuc hién cai cach thi tuc hanh chinh, tao diéu kién
thuén loi cho truong st dung ngan sach nhung vin dam bao kiém soat chit chg, dung ché
dd quy dinh.

- Nghién ctu céc giai phap déy manh xa hoi hoa dich vu cong, hop tac cong - tu,
huy dong cac ngudn luyc trong x hoi chi dAu tu phat trién; cac giai phap thanh toan dién
tor dé tao tién lgi cho phu huyn, hoc sinh va nha truong khi thyc hién tha tuc hanh chinh
va st dung dich vu cong.

- Nghién cuu, trién khai thyc hién chi dao cua Chinh phui yéu cAu thu hoc phi
khong dung tién mat. (Nghi quyét s6 02/NQ-CP ngay 01/01/2019)

7. Hién dai hoa nén hanh chinh

- Bao dam hé théng théng tin chi dao didu hanh, trao dbi thong tin thong subt kip
thoi trong ndi bd nha trudong va tir truong dén S& Giao duc va Pao tao, ting cudng viéc
gtri, nhan vin ban dién tu gitra truong voi S& Gido duc va Dao tao.

2\ BS54
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- D4y manh cai cach hanh chinh gian voi thuc hién quy ché dan chu co s&, phong
chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi.

- Phat trién cac hé thdng thong tin thiét yéu phuc vu ung dung cong nghg thong tin
trong nha truong, két ndi, chia sé thong tin v6i cac truong khac, phuc vu hi¢u qua cong
tac chi dao didu hanh. Ra soat, chi dao thuc hién nghiém viéc st dung hop thu dién to
cong vu theo quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién tbt quan ly van ban di - dén, quy trinh x1r ly cong viéc cua don
vi; phﬁn mém quan ly nhan sy ePMIS, VPN, H¢ théng CSDL toan nganh, .... Khai thac
st dung c6 hiéu qua Website va hop thu dién tir cta truong.

8. KKhao sat, danh gia su hai long cia phu huynh, hoc sinh

- Day manh viéc khao sat, danh gia sy hai long cia phu huynh, hoc sinh. Phéi hop
thuc hién tét viéc Do luong su hai long cta ctia phu huynh, hoc sinh dbi véi dich vu giéo
duc cdng trong nha truong.

- Khuyén khich dénh gid sy hai long ctiia phu huynh, hoc sinh theo nhiéu hinh thic
da dang khac nhau nhu hop thu gop y, trén trang web truong...

- Tang cudng khao sat sy hai long ctia phy huynh, hoc smh thuong xuyén theo doi
dinh ky két qua ddnh gi4 sy hai long ctia phy huynh, hoc sinh dé kip thoi chén chinh
nhiing vén dé& con han ché.

9. Cong tac truyén thong hd tro cong tic cai cach hanh chinh, cdi cich thi tuc
hanh chinh

- Tuyén truyén, phd bién ndi dung lien quan dén cai cach hanh chinh trén cong
thong tin dién t& cua nha truong, két ndi vdi duong link cia S¢ Gido duc va Dao tao
https://hcm.edu.vn/ban-tin-cai-cach-hanh-chinh-c41848.aspx. TAt ca cc vin ban c6 lién
quan, cdc quy trinh, biéu mau thu tuc hanh chinh thudc thAdm quyen giai quyet cua nha

truong déu dugc thong tin cong khai, day di va Iong rél.

- Chua dong cung cip, xay dung cac ban tin vé nhitng dbi mai trong cong tac tuyén
sinh, tuyén dung cua nganh gido duc va dao tao Thanh phd va phéi hop véi céc co quan
thong tn, bao chi thuc hién tuyén truyén cho x4 hoi.

NI KINH PHI THU'C HIEN

Str dung kinh phi thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh nam 2022 tir ngudn
ngan sach nha nudc.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

- Céc td chuyén mon, to van phong, b phan CNTT va cic by phan gitp viée tham
muu cho Hi€u truong xay dung K& hoach thuc hién cong tac CCHC nam 2021; cing p1101
hop voi cac td chuc doan thé t6 chuc trién khai thuc hién hiéu qua vé CCHC trong toan
truong.

- Pho Hiéu truong chuyén mon , TTCM tham muu cho Hiéu truong vé viéc bd tri
can bd, vién chuc ding chuyén mén, nghiép vu lam viéc tai by phén tlep nhan ho so va
tra két qua; ra soat, chu dong tham muu don gian hoa quy trinh, hd so cac thi tuc hanh
chinh, dam bao viéc thuc hién quy trinh ding quy dinh.
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- Khuyén khich tham muu, d& xuét cac giai phap CNTT nham nang cao hiéu quéa cong
tac cai cach hanh chinh, cong tac thong tin, quan ly va diéu hanh trong nha truong,

- Tiép tuc ké hoach bdi dudng nang luc, chuyén mon nghiép vu cho can bd cong chuc,
vién chuec.

- Pam bao hé théng Cong Thong tin dién tr ctia nha trudng duge van hanh on
dinh, an toan théng tin va phat trién ngay cang hiéu qua, dap Gmg nhu cAu thong tin, bao
cdo, chi dao, diéu hanh va quan ly ctia trudng.

Trén day la K& hoach thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cta Truong THPT
Phong Phti nam 2022. D& nghi toan thé can bo, gido vién, nhan vién, cdc don vi, bd phén
trong nha truong nghiém tic thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S6 GD&DT TP.HCM; =
- BGH;

- CB-GV-NV-HS;

- Luu: VT.




gy ik

il

1
i
P

Py

ey



